
(1) Gelen Ödeneğin Tarih ve İcmale Göre Raporlanması 

 

 

1) “Raporlar” düğmesi seçilir,  

2) “Analiz Raporları” Sayfası seçilir, 

3) Rapor Türü; “İcmal Numarasına Göre Gruplu” seçilir. 

4) “Ekonomik Kod” seçilir.  

5) Günün “İcmal Tarihi” aralığı seçilir, 

6) “Rapor oluştur” düğmesi ile gelen ödeneğe ait “İcmal Numarasına Göre Gruplu” raporu alabilirsiniz. 

 

 

 

 
 

7) Gönderilen ödeneğe ait icmal numarası, 

8) Ödeneğin hangi tür fatura için gönderildiği (Ödeme Emri Belgesi düzenlenirken seçilecek 3 ve 4 düzey ekonomik kod) 

9) Bu raporu yazdırma, excel veya pdf’e  aktarma vb. işlemler buradan yapılır.  



(02) Gelen Ödeneğin Hangi Fatura/Talep için Gönderildiğinin 

Ayrıntılı Listesi 

 
“Gelen Ödeneğin Tarih ve İcmale Göre Raporlanması (1)” raporunu aldıktan sonra; 

 

1) “Raporlar” düğmesi seçilir,  

2) “Analiz Raporları” Sayfası seçilir, 

3) Rapor Türü; “Ayrıntılı/Açıklamalı Gönderilen Ödenek/Fatura Listesi” seçilir. 

4) “Ekonomik Kod” seçilir. 

5)  Gelen Ödeneğin Tarih ve İcmale Göre Raporlanması (1) raporundan alınan İcmal Yılı ve numarası seçilir. 

6) Günün “İcmal Tarihi” aralığı seçilir, 

7) “Rapor oluştur” düğmesi ile gelen ödeneğe ait ayrıntılı raporu alabilirsiniz. 

 

 

8) Gönderilen ödeneğe ait ayrıntılı tüm bilgilere ulaşabilirsiniz. 

9) Bu raporu yazdırma, excel veya pdf’e  aktarma vb. işlemler buradan yapılır.  

(Ödeme Emri Belgesi Ekinde Mal Müdürlüğü/Muhasabe Müdürlüğüne teslim edilecek Faturara ait ayrıntılı Excel 

Listesi)  



(3) Ödeme Emri Belge Girişi 

Analiz Raporları Sayfasından “İcmal Numarasına Göre Gruplu” raporunu aldıktan sonra aşağıdaki işlemler yapılır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1- Ödenek Takip Modülü üzerinde “Kurum İşlemleri” ekranına girilir. 

2- “Ödeme Emri Belge Girişi” Seçilir. 

3- İcmal Yılını giriniz. 

4- İcmal Numarası alanına “İcmal Numarasına Göre Gruplu” raporundan aldığınız icmal numarası giriniz. 

5-  “Ara” düğmesi ile liste oluşturunuz. 

 

 
 

6- Ödeme Emri Belge Numarası yazılacak faturalar buradan seçilir. 

7- Ödeme Emri Belge Yılı, Ödeme Emri Belge Numarası, Ödeme Emri Belge Düzenleme Tarihi bilgileri girilir. 

8- “Seçilenlere Ödeme Emri Kaydet” düğmesi ile işlem tamamlanır. 
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